
 
 

 

Wir suchen für eine Sammelstiftung welche als unabhängige Vorsorgeeinrichtung rund 
4200 Versicherte und über 2000 Rentenbezüger betreut für das Team in Bern per 1. 
März oder nach Vereinbarung eine/einen 

Fachspezialist: in berufliche Vorsorge (60 % - 100 %) 

 
Dein Profil 

• du verfügst über eine abgeschlossene Ausbildung zur Fachfrau bzw. zum Fach-
mann für Personalvorsorge oder Sozialversicherungen mit mindestens 3 Jahren 
Berufserfahrung in der beruflichen Vorsorge. 

• du sprichst Deutsch (MS) und kannst dich in einer zweiten Landessprache gut 
unterhalten. 

• kennst dich auch mit den Microsoft Office-Tools  
• denkst proaktiv mit, zeigst Engagement und bist ein Teamplayer 

 
Deine Aufgaben 

• du betreust Versicherte, Rentenbeziehende, Arbeitgeber und öffentlichen Stel-
len mündlich und schriftlich 

• unterstützt Versicherte und Rentner: innen bei der Anwendung des Online-
Tools (z.B. für Berechnungen) 

• wickelst Vorbezügen und Rückzahlungen bei WEF und Scheidungen ab 
• bearbeitest selbständig alle Mutationen inklusive Leistungsfällen (Alter/Invali-

dität/Tod) 
• koordinierst mit den Sozialpartnern 
• erstellst die Rechnungen für die Beiträge und Beitragsabstimmung mit Arbeit-

geberfirmen 
• und kontrollierst die monatlichen Rentenzahlungen 

Interessiert? Sende deine Bewerbung an bern.office@igh-ag.ch. Für Fragen stehen wir 
dir von Mo-Fr unter 031 566 4848 auch persönlich zur Verfügung. 
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