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Unser Auftraggeber ist ein Dienstleistungsunternehmen im Bereich der Sozial- und Per-
sonenversicherungen Fir das Team AHV-Leistungen EO/FAK suchen wir per sofort oder
nach Vereinbarung qualifizierte und engagierte Mitarbeitende als

Fachspezialist/in Leistungen EO-FAK
Sachbearbeiter/in EO-MSE-FAK

Ihr Aufgabenbeschrieb

= Prifen, Festsetzen und Verfuigen der Anspriiche der EOQ/EE Falle gemass Gesetz-
gebung

= Prifen der Familienzulagenanspriiche der Familienausgleichskassen (FAK) inkl.
interkantonale Zulagen und Differenzzulagen EU

= Erstellen von Abrechnungen, Zulagenentscheiden und Verfligungen

= Bearbeiten des Familienzulagenregisters

= Bearbeiten komplexer Leistungsfalle

= Koordination und Aufbereitung der Zahlungen

= Ubernahme administrativer Aufgaben rund um die genannten Tétigkeiten

= Projektmitarbeit und Unterstiitzung in der Weiterentwicklung der Prozesse in
den Bereichen Sozialversicherungen und Administration

= Schriftliche und miindliche Kommunikation mit Versicherten, Mitgliedern und
Behorden in deutscher und franzosischer Sprache

= Einarbeitung neuer Mitarbeitende

Ihr Profil:

e kaufmannische Ausbildung v.V. mit Weiterbildung im Bereich der Sozialversicherun-
gen

e mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in vergleichbarer Tatigkeit

* Freude an komplexen Sachverhalten

» ausgepragter Dienstleistungsfokus sowie selbststandige und exakte Arbeitsweise

Sie agieren in einem spannenden Arbeitsumfeld, in welchem Wert auf personlichen
Kontakt gelegt wird. lhnen steht eine moderne Infrastruktur zur Verfligung. Sie haben
die Moglichkeit, sich weiterzubilden und mehr Verantwortung zu libernehmen. Arbeits-
ort: Agglomeration Bern mit guter Anbindung an den OV.

Interessiert? Senden Sie uns lhre Bewerbung an office.bern@igh-ag.ch. Diskretion und
eine rasche Reaktionszeit werden garantiert.
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